Приложение 7 к Положению об аттестации учебной работы студентов института 
Инструкция по заполнению зачетной/экзаменационной ведомости

1. Результаты аттестации студентов по дисциплине вносятся в зачетные/экзаменационные ведомости и зачетные книжки.
2. Результаты зачета/экзамена заверяется подписью преподавателя в специальной графе.

3. Все записи в Ведомости и зачетной книжке ведутся аккуратно, разборчиво, чернилами синего цвета. Исправления, сокращения, помарки, подчистки, прочерки не допускаются. 

4. Все предусмотренные для заполнения графы/поля/ячейки в Ведомости и зачетной книжке должны быть заполнены преподавателем.

5. Преподаватель  обязан указывать в правом нижнем углу ведомости:

· общее количество оценок «зачтено»; «не зачтено»; «отлично»; «хорошо»; «удовлетворительно»; «не удовлетворительно»;
· число студентов, не явившихся на зачет/экзамен.

6. При оформлении ведомостей Сокращения «отл», «хор», «удовл», «зач», «н/зач», «н/я»   не допускаются.
Студенты, имеющие 0 баллов по следующим показателям БРС – посещаемость, рубежный контроль (кроме заочной формы обучения), самостоятельная работа, к зачету/экзамену не допускаются.

Прием зачета/экзамена без предъявления студентом зачетной книжки не допустим.

Оформление ведомости
1. Результаты успешной сдачи зачетов аттестуются оценкой «зачтено», дифференцированные зачеты оценкой «удовлетворительно», «хорошо», «отлично», которые проставляются в зачетную ведомость и зачетную книжку. 
2. Уровень знаний, аттестуемых на экзамене, оценивается по четырехбалльной шкале оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».
3. Неявка на зачет отмечается в зачетной ведомости словами «не явился».

4. Оценки «не зачтено» и «неудовлетворительно» проставляются только в зачетную ведомость,  в зачетную книжку не вносятся.
Для соответствия шкалы оценки, применяемой в институте, балльно-рейтинговой системы и международной системы зачетных единиц, применяется следующая шкала пересчета баллов в оценку.
	Оценка

по 100-балльной шкале
	Буквенные эквиваленты оценок по ECTS 
	Экзамен
	Зачет

	
	
	
	Дифференцированная
	Не дифференцированная

	91-100
	A  (отлично)
	отлично
	отлично
	Зачтено

	81-90
	B  (очень хорошо)
	хорошо
	хорошо
	

	71-80
	C  (хорошо)
	
	
	

	(60)*65-70
	D  (удовлетворительно)
	удовлетворительно
	удовлетворительно
	

	
	E  (посредственно)
	
	
	

	Менее (60)*65
	FX    (неудовлетворительно, с возможной пересдачей)
	неудовлетворительно
	неудовлетворительно
	Не зачтено

	
	F   (неудовлетворительно, с повторным изучением дисциплины)
	
	
	


* - для заочной формы обучения

